四川省普通高校职教师资和高职班对口招生统一考试大纲
（2014年版）
财经商贸类
一、考试科目及分值比例
专业综合卷满分为350分，考试时间为150分钟。考试科目及分值比例如下：

《基础会计》约130分
《市场营销知识》约110分
《经济法律法规》约110分

二、试卷结构
1.考试题型及分值比例

单项选择题66分，多项选择题24分，判断题60分，会计综合题95分，案例分析题60分，简答题45分。

2.试卷难易比例

容易题约占       40%    较易题约占   30%

中等难度题约占   20%    较难题约占   10%
三、命题建议

1.会计综合题考虑出题内容：《基础会计》中原始凭证的填制，据原始凭证编制记账凭证、账户的开设与登记（“T”型账户）、主要业务会计分录的编制、资产负债表个别项目及利润表的填制等，突出操作技能。
2.案例题，主要针对《市场营销知识》、《经济法律法规》两门课程，突出对相关知识的理解运用及分析问题、解决问题的能力。其中《市场营销知识》的案例题以单选或多选或不定项选择的方式考核。
3.简答题主要针对《市场营销知识》、《经济法律法规》需要“掌握”、“熟练掌握”的相关知识出题。
4.高考命题需以最新修订的法律法规为准。

5.高考命题应以所附样题题型、分值及难易度为标准。

四、考试范围和要求
【基础会计】

第一部分  概述

1、掌握会计的涵义；

2、掌握会计的基本职能；

3、掌握会计的特点；

4、掌握会计的对象;
5、了解会计人员的职业道德；

6、了解会计人员的职责和权限；

7、了解会计法律规范体系。
第二部分  会计要素及会计平衡公式
1、熟练掌握会计要素的概念、构成内容和会计等式；

2、掌握不同经济业务发生对会计平衡公式的影响；

3、掌握会计等式中各要素之间的关系和不同经济业务类型对企业会计要素及会计等式的影响；

4、了解会计核算方法。
第三部分   账户与复式记账
1、熟练掌握会计科目及分类；

2、熟练掌握账户的基本结构；

3、熟练掌握借贷记账法的概念、特点，借贷记账法的账户结构以及借贷记账法的运用；

4、熟练掌握总分类账户与明细分类账户的平行登记；

5、掌握科目与账户的区别与联系。
第四部分   会计凭证
1、掌握会计凭证的概念及种类；

2、掌握原始凭证概念、种类，原始凭证的内容；

3、熟练掌握原始凭证的填制。实作要求：增值税专用发票的填制、银行结算凭证等原始单证的填制；

4、熟练掌握通用记账凭证的填制。实作要求：根据给出的原始凭证编制通用记账凭证；

4、掌握记账凭证汇总的方法；

5、了解收、付、转记账凭证的填制与使用要求；

6、了解会计凭证的传递、装订与保管相关知识。
第五部分   会计账簿
1、掌握账簿的概念及种类；

2、掌握账簿的使用规则；

3、熟练掌握日记账、分类账的设置及登记方法；实作要求：日记账、分类账的设置及登记；

4、熟练掌握错账的查找与更正的方法；

5、掌握对账、结账的方法。
第六部分   主要经济业务核算
1、熟练掌握投入资本和借入资金业务的核算；

2、熟练掌握供应过程业务的核算；

3、熟练掌握生产过程业务的核算；

4、熟练掌握销售过程业务的核算；

5、熟练掌握利润形成与分配业务的核算；

6、掌握材料物资采购成本的计算；

7、掌握产品生产成本的计算。
第七部分   财产清查
1、掌握财产清查的概念及种类；

2、掌握财产物资的盘存制度；

3、掌握库存现金、银行存款及实物资产的主要清查方法；

4、熟练掌握银行存款余额调节表的编制；实作要求：银行存款余额调节表的编制；

5、掌握现金长、短款的账务处理；
6、了解财产清查前的准备工作；

7、熟练掌握财产物资实物清查结果的账务处理。
第八部分   会计核算程序

1、掌握记账凭证账务处理程序的操作方法、步骤、优缺点；

2、掌握科目汇总表账务处理程序的操作方法、步骤、优缺点；
3、了解会计核算程序的概念及选择。

第九部分  财务会计报告

1、掌握财务会计报告的概念、种类及编制要求；

2、熟练掌握资产负债表的结构与编制方法；实作要求：根据本期经济业务计算资产负债表相关项目的期末余额；

3、熟练掌握利润表的结构与编制方法；实作要求：根据本期损益类经济业务编制利润表；

4、了解财务会计报告的报送和审批；

5、了解会计档案的管理。

【市场营销知识】
第一部分      概  述 

1、熟练掌握市场营销的概念、特点；

2、了解营销观念的含义； 

3、熟练掌握营销观念的演变；

4、熟练掌握现代营销观念。

本章纳入案例分析范围

第二部分  市场营销环境分析 

1、了解市场营销环境的概念及特点；

2、掌握影响企业营销的宏观环境； 

3、熟练掌握影响企业市场营销的微观环境。 

第三部分 市场分析 

1、了解消费者市场的概念、分类、特点；

2、掌握影响消费者购买行为的主要因素；

3、掌握消费者的购买行为类型及其购买决策过程。

第四部分  市场营销调研与市场营销预测

1、了解市场营销调研的概念与分类；

2、掌握市场营销调研的内容；

3、了解市场营销调研的方式；

4、熟练掌握市场营销调研方法中的调查表的设计；

5、掌握市场调研的询问法、观察法；

6、掌握市场营销预测方法中的定性预测以及定量预测中的一次移动平均法。

本章纳入计算及案例分析范围

第五部分  市场细分与目标市场 

1、熟练掌握市场细分的概念、市场细分的标准及有效市场细分的条件；

2、了解市场细分的程序；

3、熟练掌握目标市场的概念和企业进入的目标市场的条件；掌握企业占领目标市场的方式；

4．熟练掌握目标市场营销策略，含无差异营销、差异营销、集中性营销；掌握选择目标市场营销策略应考虑的因素；

5、熟练掌握市场定位的概念；

6、熟练掌握市场定位的方式、步骤、策略；

本章纳入案例分析范围

第六部分  产品策略 

1、熟练掌握产品整体概念及层次；

2、熟练掌握产品组合策略；

3、熟练掌握产品生命周期理论；

4、熟练掌握产品生命周期各阶段的主要特征及其营销策略；

5、熟练掌握新产品开发与推广策略；

6、熟练掌握品牌与商标策略；

本章纳入案例分析范围

第七部分  价格策略 

1、掌握商品价格的构成，了解影响企业产品定价的因素及定价程序；

2、熟练掌握定价方法，含成本导向定价、需求导向定价、竞争导向定价；

3、熟练掌握定价策略；

本章纳入计算或案例分析范围

第八部分  分销渠道策略

1、了解分销渠道的概念、特点、职能，掌握分销渠道的类型；

2、了解中间商的类型；

3、掌握影响分销渠道选择的因素；了解分销渠道的选择与调整；

4、了解商品销售的新形势；

第九部分  促销策略  

1、掌握促销的概念、方式、作用； 

2、熟练掌握影响促销组合的因素；掌握促销的目标；了解促销预算；

3、了解人员推销的特点、任务、组织形式；掌握人员推销的方法；

4、掌握广告宣传的基本要求；掌握广告媒体及其选择；

5、掌握营业推广的含义及方式，掌握公共关系的概念、种类、原则、特点及形式。

【经济法律法规】
第一部分  经济法概述

1、掌握法、法律规范的概念；

2、了解法的分类；

3、了解法的渊源；

4、了解经济法的概念及调整对象；

5、了解经济法的作用。

第二部分   经济法律关系

1、掌握经济法律关系的概念及特征；

2、掌握经济法律关系主体的概念及种类；

3、熟练掌握经济法律关系内容中的经济权利和经济义务；

4、掌握经济法律关系客体的概念、特征、种类；
5、熟练掌握经济法律事实的概念、种类；

6、熟练掌握经济法律责任的含义、特征以及经济法律责任的形式；

7、了解经济仲裁的概念，仲裁协议及仲裁程序；了解诉讼程序与诉讼制度；了解人民法院收案范围及案件管辖。

第三部分  公司法律制度

1、掌握公司法的概念、特征；了解公司的不同分类；

2、熟练掌握有限责任公司的概念、特征、设立条件，掌握其组织机构；

3、掌握股份有限公司的概念、特征、设立条件，掌握其组织机构；

4、了解公司财务和会计的相关规定；

5、了解公司股票、债券的概念与发行规定；

6、掌握违反公司法的法律责任。

本章纳入案例考试范围

第四部分  中小企业法律制度

1、了解中小企业的概念；

2、掌握合伙企业的概念、特征；

3、掌握普通合伙企业的设立条件、合伙企业财产的概念及其管理与使用的规定；

4、熟练掌握合伙企业事务的执行与竟业禁止；

5、了解入伙与退伙；了解合伙企业的解散与清算；

6、掌握个人独资企业的概念与法律特征

7、掌握个人独资企业与个体工商户及一人公司的区别；

8、了解个人独资企业的投资人及事务管理。

本章纳入案例考试范围
第五部分  合同法律制度

1、掌握合同的概念、合同的法律特征；掌握合同法的概念；掌握合同的种类；

2、熟练掌握合同的订立，包括合同当事人的资格、合同订立原则、合同订立程序、合同的形式及内容等；

3、熟练掌握合同的成立及效力的判定（无效合同、可撤销合同）；

4、熟练掌握合同的履行的概念、原则、规则；

5、掌握合同的担保方式,含保证、抵押、质押、留置、定金；

6、掌握合同变更、转让、解除、终止的条件、程序；

7、熟练掌握违反合同的法律责任，包括承担违约责任的原则、条件、主要形式、违约免责等。

本章纳入案例考试范围

第六部分   市场运行管理法律制度
1、掌握消费者权益保护法中消费者的权利与经营者的义务，了解国家、社会对消费者合法权益的保护，争议的解决；

2、掌握侵犯消费者权益应当承担的法律责任；

3、了解产品质量法的调整范围、产品质量监督管理的内容、生产者和销售者在产品质量方面的义务和责任。

本章纳入案例考试范围
第七部分   税收征收管理法律制度

1、掌握税收及其特征，了解税收法律关系；

2、掌握税法的基本结构；

3、熟练掌握税收的分类和我国当前的主要税种；

4、掌握税务管理与税款的征收；

5、熟练掌握税收违法行为的类型、税收法律责任的形式，了解违反税法的法律责任。
注：考试内容以考纲规定的内容为准，原则上不指定考试教材版本，参考教材为高等教育出版社出版的教材，即：

《基础会计》第四版，张玉森、陈伟清主编。
《市场营销知识》第三版，主编冯金祥、张再谦主编。
《经济法律法规》第三版，陈炳勋主编。
